แนวทางการสรุปโครงการ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา

ประกอบด้วยหัวข้อดังนี้
1. ปก
2. คำนำ
3. สารบัญ
4. เอกสารขออนุมัติหลักการโครงการ (สำเนาใบปะหน้าโครงการ)
5. รายละเอียดโครงการ
6. เอกสารประเมินผลการดำเนินงาน
· ส่วนที่ 1 ความคิดเห็นในการจัดกิจกรรม
· ตารางสรุปความคิดเห็นของผู้เข้าร่วมโครงการ

· ส่วนที่ 2 สรุปประเมินผลกิจกรรม
· ภาพรวมโครงการ
· ผลที่ได้รับจากการดำเนินงาน
· ปัญหาและอุปสรรค
· แนวทางการแก้ไข
· แหล่งงบประมาณ ค่าใช้จ่ายตลอดโครงการ และค่าใช้จ่ายต่อหน่วย
7. ประมวลภาพกิจกรรม (โดยบรรยายใต้ภาพ)
· เอกสารทางการเงิน

· ใบสรุปรายการค่าใช้จ่ายตลอดโครงการ
· สำเนาหลักฐานการใช้จ่าย

8. เอกสารอนุมัติชั่วโมงกิจกรรม
· ใบปะหน้าขออนุมัติชั่วโมงกิจกรรม
· ใบบันทึกชั่วโมงกิจกรรม
· ใบลงชื่อตัวจริงของผู้เข้าร่วมกิจกรรม

9. ภาคผนวก (ถ้ามี)
· คำกล่าวรายงาน คำกล่าวเปิดงาน
· แบบสอบถามหรือแบบประเมินผลโครงการ
· หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง
· ฯลฯ
