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แนวทางการสรุปโครงการ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา

	
	หัวข้อ

	1.
	ปก

	2.
	คำนำ

	3.
	สารบัญ

	4.
	เอกสารการขออนุมัติหลักการโครงการ

	5.
	เอกสารขออนุมัติเบิกจ่าย

	6.
	โครงการ          (สำหรับโครงการที่เขียนต้องประกอบด้วยหัวข้อ ดังต่อไปนี้)

	
	-  ชื่อโครงการ


	
	-  รหัสกิจกรรม

	
	-  สอดคล้องประเด็นยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา

	
	-  ลักษณะกิจกรรม

	
	-  ประเภทกิจกรรม

	
	-  การเทียบค่าประสบการณ์

	
	-  องค์กรที่รับผิดชอบ

	
	-  อาจารย์ที่ปรึกษา

	
	-  นิสิตที่รับผิดชอบโครงการ (โดยบอกชื่อ,ตำแหน่ง,หน้าที่,อธิบายให้ละเอียด ชี้แจงทุกตำแหน่ง)

	
	-  วัตถุประสงค์ของโครงการ

	
	-  ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน (โดยชี้แจง ตามวัน เวลา ว่าปฏิบัติกิจกรรมอะไรบ้างโดยละเอียด)

	
	-  สถานที่ปฏิบัติงาน

	
	-  เป้าหมาย

	
	     *  เป้าหมายเชิงคุณภาพ

	
	     *  เป้าหมายเชิงปริมาณ

	
	-  แหล่งงบประมาณ

	
	-  ค่าใช้จ่ายตลอดโครงการ

	
	-  ค่าใช้จ่ายต่อหน่วย

	7.
	สรุปจำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม (แนบสำเนาบัญชีลงชื่อเข้าร่วมโครงการ และสรุปเป็นกราฟแสดงให้เห็นความชัดเจน เช่น คณะ เพศ )

	
	-  ผลที่ได้รับ

	
	-  ปัญหาและอุปสรรค

	
	-  ข้อเสนอแนะ และแนวทางในแก้ไข

	8.
	ประมวลภาพกิจกรรม (โดยบรรยายใต้ภาพ)

	9.
	ภาคผนวก (สามารถแทรก เอกสารประกอบการการฝึกอบรม ของโครงการได้ หรือ อื่น ๆ )
-  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ (ถ้ามี)
-  บันทึกข้อความเพื่อประสานงานหรือขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภายในวิทยาลัยฯ
-  บันทึกข้อความเพื่อประสานงานหรือขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภายนอก
-  การประชุม (กก 04.1 และ กก 04.2)  พร้อมรายงานการประชุม (กก 04.3)

-  คำกล่าวรายงาน คำกล่าวเปิดงาน (ถ้ามี)
-  สรุปค่าใช้จ่ายพร้อมหลักฐานการใช้เงินตามจริง
-  เอกสารแสดงการประชาสัมพันธ์โครงการ
 -  หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง (ถ้ามี)
 -  แบบสอบถามหรือแบบประเมินผลโครงการ 
 -  ภาพกิจกรรม (ก่อนดำเนินโครงการ/ระหว่างดำเนิน/ และเมื่อสิ้นสุดโครงการ)
 -  รายชื่อสมาชิกผู้เข้าร่วมโครงการพร้อมประวัติ








